
„WIR BERATEN SIE GERN…“   
 
 
 
Erfassungsbogen zur Einstellung                                           ____________________ 
eines geringfügig beschäftigten Arbeitnehmer                      ____________________ 
              ____________________
                                                                                          
                                                                                                              ( Anschrift Arbeitgeber ) 
 
Anschrift Arbeitnehmer : 
 
Name: ________________________    Vorname: ________________ 
     
Straße: _______________________     PLZ/Ort: _________________ 
 

 Im Hauptberuf Arbeitnehmer mit/ohne Sozialversicherung 
 arbeitslos            
 ohne Erwerbstätigkeit    
 Schüler (Schulbescheinigung einreichen) 
 Student (Immatrikulationsbescheinigung einreichen) 
 Rentner (Rentenbescheid vorlegen) 

   
 Weitere geringfügig entlohnte Beschäftigungsverhältnisse:   ja      nein 

            falls ja:  in welcher Höhe insgesamt monatlich ________ 
 
Veränderungen sind durch den Arbeitnehmer anzuzeigen -  
 

 Zuständige Krankenkasse:  _____________________ 
 

 private Krankenversicherung: ___________________ 
 

 Sozialversicherungsausweis hat vorgelegen     ja       nein 
 

 Sozialversicherungs-Nr.:   ______________________ 
 Wenn nicht vorhanden: Geburtsname: ________________ 
     Geburtsort:  _________________ 
     Geburtsdatum: ________________ 
     Nationalität:     _________________ 
 

 Der Arbeitnehmer stimmt dem Einbehalt von Rentenversicherungsbeiträgen zu,  
 um auch Versicherungsansprüche bei Rehabilitation sowie Berufs- oder Erwerbs- 
 unfähigkeit und eine höhere Altersrente zu erhalten.  
 

 Vorlage einer Lohnsteuerkarte   2 % Pauschsteuer 
        Abwälzung der Pauschst.auf Arbeitnehmer 
 

 Beschäftigungsbeginn:____________________ 
 
           Ausgeübte Tätigkeit : ______________________ 
 

 vereinbartes Entgelt           je Stunde :           _________________ 
               oder monatlich:  _________________  
    
Bankverbindung: :_________________ BLZ:_____________ Konto Nr.:________________ 
 
 
 
______________________   ______________________ 
Unterschrift Arbeitgeber    Unterschrift Arbeitnehmer   


